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  الʙئॻʴॻة القاعʗة  ʰʸǻل  هʦ  ، ف لأȏ مʓسʴة  أحʗ أهʤ الاجʙاءات الادارȂة الॻʸॻʢʹʯة  ǻعʗ الʗلʻل الʸॻʢʹʯي  
ʝائʶمʹها خ Ȗلʠʹي تʯال   ȏالإدار ʙȂʦʠʯو   ال ،  ʦالي فهʯالȁ ةȂمة الإدارʦʢʹʸمة في الʗقʯʸال ʔʻالأسال ʥم ʗعǻ

 ȏلل الإدارʴʯال ʗيʗʲʯة  لʴسʓʸداخل ال ʦʷومهام ؕل ع    Ȗʻقʲفي ت ʤهʴǻ اʸǺ  حاتʦʸʠي  والامال  الʯلع يالʠʯ
 ʤʴها إدارة قʻالي . إلʲا الʹʯث في وقʗʲي تʯرات الʦʠʯات والʗʱʯʴʸة ؕافة الॺاكʦم ʖʻح ʥاضي مȂʙح الȂوʙʯال  

  

  ʥʸʷʯي  ʖʻحʤʴللق الʸॻʢʹʯي  مʯʳلف    الʗلʻل  الهȜॻل تʦضॻح  لʱان   ʥم لʱʹة  لؒل  العʸلॻة  الʸهام 
ʘلʣ تʲقʴǻ    Ȗʻاعʗ في ، مʸا    الʸॻʢʹʯي   اهʗاف الؒلॻة ʶǺفة عامة وقʤʴ الʙʯوȂح الȂʙاضي ʶǺفة خاصة وؕ

الʸʹاسॺة  اتʳاذ الʸهام  القʙارات   ʔʴة حʠʵالأن و   وجʗولة   ،ʤث  ʥم  ʗعǻ الʸॻʢʹʯي  الʗلʻل  أدوات   فإن   ʤأه  ʥم
ʤॻʢʹʯد    الʗʲǻ ȏʘار العام الʟالإ ʦفه ȏالادار  ʤʴداخل الق ʦʷات ؕل عॻلʦʭʴات ومʠالي  مهام وسلʯالȁفإن ، و

 .لؒلاً مʥ الؒلॻة والقʤʴ الإدارȏ وتʲقȖʻ الؒفاǻة والفاعلॻة والʦʱدة العʸلॻة ǻعʗ أساس الʮʹاء الʗلʻل الʸॻʢʹʯي
  

ف   (وȁالʯالي  الʸॻʢʹʯي  إدارȏ  هOrganizational Guide  (  ʦالʗلʻل  مʥ دلʻل  مʦʸʱعة   ʥʸʷʯي
، إذ القʤʴ  الʸॻʢʹʯي في    وȂعʗ مʸȜلاً للهȜॻلأعʷاء القʤʴ  الʯي تʴاعʗ في تʦجॻه سلʦك  الʸعلʦمات والʸعارف  

  الʳاص Ǻالقʤʴ .  يʤʯ مʥ خلاله تʦفʙʻ معلʦمات تفʻʶلॻة ومʸȜلة لʸا يʦرده الهȜॻل الʸॻʢʹʯي الأساسي
  

يʦفʙ  ، فالʗلʻل الʸॻʢʹʯي    فʙق بʥʻ الʗلʻل الʸॻʢʹʯي والهȜॻل الʸॻʢʹʯيومʥ الʗʱيǺ ʙالʙؕʘ فأن هʹاك  
الʯي   اللازمة  في  الʸعلʦمات   ʤهʴجتʦتॻ  كʦسل بʸʹʻا  ه   ،  ʤʴالقǺ العلاقات الأعʷاء   ʤʢʹي الʸॻʢʹʯي  الهȜॻل 

مʯʳلف    ʥʻب ǻالقائʸة   ʣلʘ وؕ  ʤʴالق خارج  أو  داخل  سʦاء  ȜǺل الاعʷاء  الʟʦʹʸة  والʓʴʸولॻات  الʸهام  ʗʲد 
ʤʴالقǺ لʦʭʴم ʦʷالي ف، و   عʯالȁ  اʸهʞعॺا الʸهʷعॺلان لʸȜا    مʸلة لʸȜة ومॻلʻʶمات تفʦل معلʻلʗال ʙفʦإذ ي

  يʦرده الهȜॻل الʸॻʢʹʯي. 
  

ل الʸॻʢʹʯي  الʗلʻل  هʘا  ǻأتي  هʹا   ʥاضيومȂʙال الʙʯوȂح   ʤʴات   قॻلʸالع ؕافة   Ȋॺʷل وسʻلة    لʦȜॻن 
  .   داخل القʤʴ الإدارȂة الʯي تʤʯ داخل القʤʴ وفȖ الʴʯلʴل الʸॻʢʹʯي الॻʲʶح ʸǺا ʥʸʷǻ جʦدة القʙارات

  

 المقدمة 
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 الهيكل التنظيمي لقسم الترويح الرياضي 

 رئيس مجلس القسم 

 أمين سر الس 

لجنة الجودة والاعتماد  

 الاكاديمي 

 لجنة الشكاوي  لجنة القيم والاخلاقيات  لجنة خدمة اتمع لجنة شئون الطلاب  لجنة الدراسات العليا 

 الجودة والاعتماد 

 التطوير المهني 

 سكرتارية القسم 

 الارشاد الاكاديمي 

 التدريب الميداني 

 الجداول والاختبارات 

 الخريجين 

 الأنشطة الطلابية 
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 :   لجنة الجودة مهام  

 دةʦʱوال ʙȂʦʠʯة للॻالة الؒل ʦؕوفقا ل ʤʴالق Ȏʦʯʴدة على مʦʱوال ʙȂʦʠʯاسات العامة للॻʴال ʤرس  . 

 ةॻالؒلǺ دةʦʱة الʗعاون مع وحʯالǺ علقة بهاʯʸة الʠʵالأن ʤودع ʤʴدة في القʦʱثقافة ال ʙʵن. 

 ʤʴالقǺ يʸǻاد الأكادʸʯة الاعʠʵاف على أنʙالإش. 

 ʤʴالقǺ دةʦʱفاء والॻʯالاس Ȏʦʯʴعة مǺاʯم. 

 ʤʴالقǺ دةʦʱلل ʙʸʯʴʸال ʥʻʴʲʯل على الʸالع. 

 يʱامʙʮاد الʸʯة للاعǻʘʻفʹʯة الʠʳال ʘʻتʹف. 

 نامجʙʮالǺ اصةʳة الǻالأدلة الارشاد ʚʻهʱاد وتʗإع. 

 ʥيʗʻفʯʴʸار رضا الʗومق ʤʴدة في القʦʱأداء ال ʥة عȂدور ʙȂاد تقارʗإع. 

 ةॻʸǻامج الأكادʙʮاد الʸʯاع ʔلʠʯم Ȗʻʮʠة تॻɽॻؕ ةʵاقʹʸة لȂاعات دورʸʯاج ʗعق. 

 قهاॻʮʠدة وتʦʱات الʟاʵʹب Ȗعلʯا يʸॻɼ ةʹʱي تؒلف بها اللʯال Ȏʙمهام أخ ȏأ. 

 :   لجنة التطوير مهام  

 نامجʙʮالǺ ʛȂرʗʯة الʭʻاء هʷة لأعॻʮȂرʗʯاجات الॻʯل الاحʻلʲت. 

 هʹيʸال ʔȂرʗʯال الʱة في مॻʮȂرʗʯورات الʗر الʦʷʲل ʛȂرʗʯة الʭʻاء هʷأع ʚʻفʲع وتॻʱʵت. 

 اءناʵ ʛȂرʗʯة الʭʻاء هʷها أعʙʷي حʯة الॻʮȂرʗʯورات الʗال ʥȂʚʳوت ʙʶʲانات لॻة بʗنامج قاعʙʮالǺ. 

 نامجʙʮالǺ ة ذات العلاقةॻʮȂرʗʯورات الʗل والʸورش الع ʤॻʢʹت. 

 ʙȂʦʠʯدة والʦʱالǺ ةʠॺتʙʸل الʸة وورش العॻʮȂرʗʯورات الʗال ʥع ȏʦʹس ʙȂʙاد تقʗإع. 

 ʤʴالقǺ اءʷنامج لؒافة الأعʙʮالǺ ة ذات العلاقةȂʙȂʦʠة تʠʵدورات أو أن ȏأ ʥالإعلان ع. 

 ةʹʱتؒلف بها الل Ȏʙة أخȂʙȂʦʠمهام ت ȏأ. 
  

 لجنة الجودة والتطوير
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  : مهام اللجنة

 ʤʴة للقॻʰʲॺة الʠʳاد الʗعȀة في وضع و  .الʵʸارؕ

 ʤʴالق ʛلʱʸأنها لʵǺ ةȂدور ʙȂتقار ʤǻʗة، وتقॻʰʲॺة الʠʳال ʘʻعة تʹفǺاʯم. 

 اॻراسات العلʗة الॺلʠل ʤعʗعة والǺاʯʸه للॻوضع اَل. 

  اॻراسات العلʗة الॺلʠل ʤعʗعة والǺاʯʸال ʥع ʙȂاد تقارʗإع. 

 ʤʴة في القॻʸرش العلʦوات والʗʹال ʗعق. 

 ʤʴالقǺ اصةʳراه الʦʯؕʗوال ʙʻʯʴاجʸعات الʦضʦل مʻʱʴʯار لʹʸॻʴة الʹʱمع ل Ȗʻʴʹʯال. 

 ةॻʸث العلʦʲॺا والॻراسات العلʗالǺ انات خاصةॻة بʗاء قاعʵان. 

 لʸق العʦʴه لॻاجات فعلॻʯاح Ȗوف ʗيʗا جॻامج دراسات علʙاث بʗʲʯاس. 

 عات ذات العلاقةʦضʦʸي في الʸالعل ʖʲॺا والॻراسات العلʗة للॻالة الؒل  .الȖʻʴʹʯ مع وؕ

 يʸالعل ʖʲॺا والॻراسات العلʗالǺ اصʶʯعات ذات اخʦضʦم ʥها مʻال إلʲǻ ة ماʵمʹاق. 

 ʤʴللق ȏʦʹʴي الʸالعل ʖʲॺال ʙȂʙاد تقʗإع. 

 ʤʴالقǺ اصةʳة الॻʸات العلʙʸتʓʸال ʤॻʢʹت. 

 اॻراسات العلʗي والʸالعل ʖʲॺالǺ ʝʯʳة تʹʱتؒلف بها الل Ȏʙمهام أخ ȏأ. 
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  

 لجنة الدراسات العليا
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 : الخريجين  مهام لجنة

 ةʗحʦدة للʦجʦʸاف الʗالأه Ȗʻقʲʯا لȂها دورʰيʗʲوت ʥʻʱȂʙʳالǺ انات خاصةॻة بʗاد قاعʗاع. 

 ʥʻʱȂʙʳاصل مع الʦʯة للॻاد آلʗإع. 

 نامجʙʮي الʱȂʙخ ʥة عʗʻفʯʴʸهات الʱوال ʥʻʱȂʙʳاس رضا الॻɾ. 

 هʹيʸال ʤمهʗعة تقǺاʯوم ʥʻʱȂʙʳلل ȏʦʹإقامة لقاء س. 

 نامجʙʮج الȂʙʳهʹي لʸال ʙȂʦʠʯل للʸلقاءات وورش ع ʗعق. 

 نامجʙʮي الʱȂʙʳهʹي لʸال ʃॻʡʦʯات للॻɿʯمل ʤॻʢʹت. 

 اتʴسʓʸات وال ʙؕʵخلال ال ʥل مʸص عʙاد فʱǻعلى إ ʥʻʱȂʙʳة الʗاعʴم. 

 ةॻالؒلǺ ʥʻʱȂʙʳة الʗمع وح Ȗʻʴʹʯال. 

 ةʹʱل اللʸع ʥع ȏدور ʙȂʙاد تقʗإع. 

  ةʹʱتؒلف بها الل Ȏʙمهام أخ ȏأ 
  

 :   لجنة التدريب الميدانيمهام  

 انيʗʻʸال ʔȂرʗʯة للǻʘʻة تʹفʠوضع خ. 

 انيʗʻʸال ʔȂرʗʯال ʥة على أماكॺلʠع الȂزʦت. 

 ʤʴالقǺ ʛȂرʗʯة الʭʻاء هʷأع ʥارجي مʳاني الʗʻʸال ʔȂرʗʯاف على الʙع الاشȂزʦت. 

 انيʗʻʸال ʔȂرʗʯالǺ ةॻʹعʸهات الʱمع ال Ȗʻʴʹʯال. 

 انيʗʻʸال ʔȂرʗʯلاب الʠالفʹي ل ʤعʗال ʤǻʗتق. 

 انيʗʻʸال ʔȂرʗʯالǺ اصةʳلات الȜʵʸعامل مع الʯال. 

 انيʗʻʸال ʔȂرʗʯة الʠة وخʹʱاداء الل ʥة عȂدور ʙȂاد تقارʗإع. 

 ةʹʱتؒلف بها الل Ȏʙمهام أخ ȏأ  . 
  

شئون الطلاب لجنة   
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 :   لجنة الأنشطة الطلابيةمهام  

 ةॻالؒلǺ اصةʳة الॻلابʠة الʠʵالان ʙʶح. 

 امعةʱة والॻالؒلǺ ةॻلابʠة الʠʵالأنǺ لابʠات ال  .اعʗاد تقارʙȂ عʥ نʯائج مʵارؕ

 ةॻلابʠة الʠʵة في الان  .وضع آلॻة لʲʯفʟ ʚʻلاب الʙʮنامج للʵʸارؕ

 ةॻالؒلǺ ةॻلابʠة الʠʵامي للأنʯʳفل الʲال ʤॻʢʹة في ت  .الʵʸارؕ

 ةʹʱتؒلف بها الل Ȏʙمهام أخ ȏأ  . 

 :   لجنة الجداول والامتحانات مهام  

 ʤʴالقǺ اناتʲʯاول الامʗج ʙʵانات ونʲʯالام ʗعق ʗʻاعʦم ʥإعلان ع. 

 ʤʴالقǺ ʛȂرʗʯة الʭʻاء هʷعها على أعȂزʦة وتॻراسʗاول الʗʱاد الʗإع. 

 ةॻل الؒلʻؕمع و ȖʻʴʹʯالǺ ةॻراسʗاول الʗʱاد الʸʯعة اعǺاʯم. 

 ةॻانʲʯرقة الامʦاصفات الʦم ʥاعلان ع. 

 ةॻلابʠة الʠʵحفل الأن ʤॻʢʹة في ت  .الʵʸارؕ

 ولاتʙʯʹؒلل ʤʴالقǺ اصةʳانات الʲʯال الامʸأع ʤॻلʴعة تǺاʯم. 

 ةʹʱل اللʸع ʥع ʙȂʙاد تقʗاع. 

 :   لجنة الارشاد الأكاديمي والطلابيمهام  

 ʤʴالقǺ يʸǻة الارشاد الأكادʠاد خʗإع. 

 لهاʻي وتفعʸǻة الارشاد الأكادॻاد آلʗاع. 

 ʤʴالقǺ ʥʻʻʸǻالأكاد ʥيʗشʙʸلاب على الʠع الȂزʦت. 

 يʸǻالارشاد الأكاد ʥع ʛȂرʗʯة الʭʻاء هʷلاب واعʠل للʸلقاءات وورش ع ʗعق. 

 لابʠي للʸǻام الارشاد الأكادʢن ʥلاب عʠة للǻات الارشادȂʦʠʸاد الادلة والʗإع. 

 لابʠعة الǺاʯʸاصة لʳال ʙȂقارʯاذج والʸʹاد الʗإع. 

 يʸǻاذج الارشاد الأكادʸن ʥع ʛȂرʗʯة الʭʻاء هʷلاب واعʠاس رضا الॻɾ. 

 يʸǻالارشاد الأكاد ʥة عȂدور ʙȂاد تقارʗاع. 
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 مهام اللجنة : 

 ةʭʻʮة الॻʸʹع وتʸʯʱʸمه الʗʳة لǻʘʻفʹʯة الʠʳعة الǺاʯوضع وم. 

 نامجʙʮمها الʗقǻ يʯة الॻɹʸʯʱʸة الʠʵالان ʥة عȂورʗال ʙȂقارʯاد الʗإع. 

 ةॻɹʸʯʱʸلات الȜʵʸالǺ علقةʯʸه الȂʦعʦة تॻʮȂرʗلقاءات ودورات ت ʗعق. 

 ة ذات العلاقةॻɹʸʯʱʸات الʴسʓʸات تعاون مع الॻɾاتفا ʗعق. 

  ة ذات العلاقةॻɹʸʯʱʸاف الʙʟاصل مع الأʦات تॻوضع آل. 

  اصةʳال الॻɹʸʯʱʸة  الʠʳة  أنʠʵة   ʘʻفʹʯل Ǻالؒلॻة  الʭʻʮة  وتʹॻʸة  الʸʯʱʸع  خʗمة  الة  وؕ مع   Ȗʻʴʹʯال 
 .Ǻالʙʮنامج

 نامجʙʮالǺ اصةʳة الॻʭʻʮة الʠʵالأن ʘʻفʹʯة لʭʻʮقاء الʗأص ȖȂʙاد فʗإع. 

 ةʭʻʮالǺ ات ذات العلاقةॻة والفاعلॻʭʻʮات الʙʸتʓʸة في ال  .الʵʸارؕ

 ةॻالؒلǺ ةʭʻʮع والʸʯʱʸمة الʗالة خ  .اقʙʯاح مॺادرات بॻʭʻة ǺالȖʻʴʹʯ مع وؕ

 ةʹʱاء اللʷه لأعȂاعات دورʸʯاج ʗعق. 

 ةʹʱة اللʠʵأن ʥع ʥيʗʻفʯʴʸاس رضا الॻɾ. 

 ʙȂقارʯائج الʯء نʦة في ضʭʻʮع والʸʯʱʸمة الʗʳنامج لʙʮة الʠخ ʙȂʦʠت. 

 ةʭʻʮع والʸʯʱʸمة الʗʳǺ ʝʯʳة تʹʱتؒلف بها الل Ȏʙمهام أخ ȏأ. 
  
  
  
  
  

  

  

 لجنة خدمة اتمع وتنمية البيئة 
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  : مهام اللجنة
 

 لابʠوال ʛȂرʗʯة الʭʻاء هʷأع ʥʻب ʚʻʻʸʯم الʗارسات العادلة وعʸʸال Ȗʻʮʠʯة لॻوضع آل. 

  قʦحق مʙاعاة   ʥم  ʗأكʯوال  ʥʻʰاحॺوال  ʛȂرʗʯال هʭʻة  ضااء  أع   ʥم الʸقʗمة  العلॻʸة  الأʲǺاث    مʙاجعة 
 .الʸلॻؒة الفȂʙؒة وقʦاعʗ الʖʲॺ العلʸي

 نامجʙʮالǺ اصةʳة الȂʙؒة الفॻؒلʸهʹة والʸات الॻɾأخلاǺ ةॻɽȂʙعʯاد الأدلة الʗإع. 

 يʸالعل ʖʲॺهʹة والʸل وآداب الʸات العॻɾأخلاǺ اصةʳة الȂʦعʦʯرش الʦاللقاءات وال ʗعق. 

 هʹةʸات الॻɾة وأخلاȂʙؒة الفॻؒلʸثقافة ال ʙʵʹة لȂʦعʦʯرات الʦʵʹʸال ʤॻʸʶاد وتʗاع. 

 ʖʲॺال Ȗʻʮʠل تʮنامج قʙʮالǺ ث ذات العلاقةʦʲॺالǺ اصةʳانات الॻʮع الʸاجعة أدوات جʙم. 

   لʻʱʴʯلل الʸقʗمة  الॻʰʲॺة   Ȋʠʳال  ʝʲي  فʯرجʗل  ʙʻʯʴاجʸة  و الȂʙؒالف الʸلॻؒة   ʖʻح  ʥم الʦʯؕʗراه 
 .الʦʸضʦع وحʗاثة

 ةʹʱال اللʸة وأعʠʵأن ʥة عȂدور ʙȂاد تقارʗإع. 

 يʸالعل ʖʲॺات الॻɾواخلا ʤॻɿالǺ ʝʯʳة تʹʱتؒلف بها الل Ȏʙمهام أخ ȏأ. 
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 لجنة القيم والاخلاقيات 
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 : مهام اللجنة

  ȎاوȜʵعة الǺاʯلقى ومʯه لॻوضع آل. 

 ʥيʗʻفʯʴʸة والاعلان عʹها للʹʱل اللʸعة عॻʮʠǺ ةॻɸʦʯال. 

 هات ذات العلاقةʱعاون مع الʯالǺ ل على حلهاʸوالع ȎاوȜش ʥها مʻال الʲǻ اʸॻɼ ʙʢʹال. 

  ȎاوȜʵة الʱمعال ʗʹة عॻʸॻʢʹʯاءات الʙوالإج ʗاعʦاع القॺات. 

 ةॻالآل ʥع ʥيʗʻفʯʴʸاس رضا الॻɾ. 

 ʤʴالق ʛلʱʸها لʸǻʗة وتقʹʱة اللʠʵأن ʥع ʙȂاد تقارʗإع. 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 لجنة الشكاوي 
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  الصفة  الاسم   م

١  ʃॻʠالل ʗʮان عॺɹأ.د/ أماني ش  ʤʴالق ʛॻرئ  

٢  ʤعʹʸال ʗʮر عʦʶʹأ.م.د/ اسلام م   ʤʴالقǺ دةʦʱال Ȗʴʹم  

  

  

  فريق اعداد ومراجعة وتصميم الدليل 
 


